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Mitarbeiter/-in für die Anmeldung &
Praxisorganisation
Beschreibung
Über uns:

Wir sind die Zahnarztpraxis Dres. Reinermann in Oldenburg-Ofenerdiek – ein
modernes, volldigitales und familiäres Praxisumfeld, das Wert auf Qualität,
Teamgeist und eine entspannte Atmosphäre legt. Als erste Kontaktperson für
unsere Patienten bist du das „Gesicht“ und die „Stimme“ unserer Praxis.

In unserem Team legen wir großen Wert auf einen reibungslosen Ablauf und eine
herzliche Patientenbetreuung. Wenn du Organisationstalent besitzt, gerne mit
Menschen kommunizierst und einen modernen Arbeitsplatz suchst, an dem ein
wertschätzendes Miteinander großgeschrieben wird, dann bist du bei uns genau
richtig.

Was wir bieten:

Ein herzliches, kollegiales Praxisteam, das auf Augenhöhe
zusammenarbeitet.
Einen modernen, volldigitalisierten Arbeitsplatz.
Geregelte Arbeitszeiten für eine gute Work-Life-Balance.
Einen sicheren Arbeitsplatz in einer zukunftsorientierten Praxis.
Leistungsgerechte Vergütung und echte Wertschätzung deiner Arbeit.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Herzlicher Empfang und Betreuung unserer Patienten.
Effiziente Terminplanung und Koordination des Patientenflusses.
Professionelle Telefonkommunikation.
Allgemeine administrative Aufgaben und digitale Aktenführung.
Unterstützung bei der Abrechnung (je nach Vorkenntnissen).

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene Ausbildung zur Zahnmedizinischen Fachangestellten
(ZFA) oder eine vergleichbare Qualifikation.
Idealerweise Erfahrung in der Stuhlassistenz, jedoch keine Voraussetzung.
Teamfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Empathie im Umgang mit
Patienten.
Freude an der Arbeit in einem digitalen und gut organisierten Umfeld.
Zuverlässigkeit und selbstständiges Arbeiten.
Gute Kommunikationsfähigkeiten und ein freundliches Auftreten.

Arbeitgeber
Zahnarztpraxis Reinermann

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Ab sofort oder nach Vereinbarung

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Gesundheitswesen / Zahnmedizin

Arbeitsort
Paul-Tantzen-Straße 6, 26125,
Oldenburg, Niedersachsen,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
Februar 6, 2026
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